
บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจ       โทร. 1027, 1802 
ที่ อว 67.03.3/  วันที่      สิงหาคม  2566 
เร่ือง   การจัดท างบการเงินรวมของมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ ส าหรับปีสิ้นสุดวันที่ 30 กันยายน 2566 

เรียน   คณบดี/ผู้อ านวยการส านัก/สถาบัน/ศูนย์/โรงพิมพ์/ส านักพิมพ์/โรงพยาบาลธรรมศาสตร์ เฉลิมพระเกียรติ/ 
โรงเรียนอนุบาลแห่งมหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์ 

ตามที ่มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์จะต้องจัดท างบการเงินรวม ส าหรับปีสิ ้นสุดวันที ่ 30 
กันยายน 2566 เพ่ือส่งกรมบัญชีกลางและส านักงานการตรวจเงินแผ่นดินนั้น ในการนี้มหาวิทยาลัยธรรมศาสตร์
ขอให้เจ้าหน้าที่ซึ่งมีหน้าที่รับผิดชอบในการจัดท างบการเงินของหน่วยงานด าเนินการดังนี้ 

1. หน่วยงานปิดบัญชีด้วยระบบ ERP ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของข้อมูลในระบบ
ERP เมื่อข้อมูลถูกต้องแล้วแจ้ง Cluster เพ่ือดึงข้อมูลในระบบภายในวันที่ 5 พฤศจิกายน 2566 

2. หน่วยงานปิดบัญชีด้วยระบบของหน่วยงานส่งไฟล์งบทดลองของหน่วยงาน ตามข้อ 2.1 – 2.6
พร้อมรหัส Mapping ตามผังบัญชี Version 2564  มาที ่ E-mail :  erp.cluster@tu.ac.th  ภายในวันที่ 5 
พฤศจิกายน 2566  

2.1 งบทดลองรายได้หน่วยงานรวมโครงการบริการสังคม (ในรูปแบบหน่วยงาน)  
2.2 งบทดลองรวมเงินอุดหนุนทั่วไปงบคลัง (ในรูปแบบหน่วยงาน)  
2.3 งบทดลองกองทุนค่าธรรมเนียมการศึกษาเพ่ือการพัฒนา (ในรูปแบบหน่วยงาน) 
2.4 งบทดลองรวมกองทุนวิจัย (ในรูปแบบหน่วยงาน)  
2.5 งบทดลองรวมกองทุนบริจาค (ในรูปแบบหน่วยงาน)  
2.6 รายละเอียดรายการระหว่างกันภายในมหาวิทยาลัย  

3. เมื่อกองบริหารการคลังกลุ่มภารกิจได้รับงบทดลองของหน่วยงานตามข้อ 1-2 แล้วจะน า
ข้อมูลดังกล่าวมากรอกใน Template งบการเงินของแต่ละหน่วยงาน จากนั้นจะรีบด าเนินการส่งกลับไปที่ 
E-mail ของแต่ละหน่วยงานเพ่ือให้เจ้าหน้าที่ด าเนินการตามข้อ 3.1 – 3.3 ดังนี้

3.1 ตรวจสอบความถูกต้องของงบการเงินของหน่วยงาน 
3.2 ตัดรายการระหว่างกันภายในหน่วยงาน  
3.3 ตรวจสอบและจัดท าหมายเหตุประกอบงบการเงินให้ตรงตามงบการเงินของท่าน 

เมื่อเจ้าหน้าที่ด าเนินการตามข้อ 3.1 – 3.3 เรียบร้อยแล้วให้ส่งข้อมูลดังกล่าวมาที่ E-mail: 
erp.cluster@tu.ac.th โดยด่วน 
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4. เ มื ่อ งบกา ร เ ง ิน ขอ งหน ่ว ย ง านถ ูก ต ้อ ง แล ้ว ข อ ให ้ เ จ ้า หน ้า ที ่ส ่ง ไ ฟล ์ง บ ก า ร เ ง ิน                
ฉบับที ่ถ ูกต้องสมบูรณ์ (มีลายเซ็นผู ้บร ิหารในงบการเง ิน )  และบันทึกข้อความน าส่งงบการเง ิน มาที ่                      
E-mail: erp.cluster@tu.ac.th ภายในวันที่ 15 พฤศจิกายน 2566 ภายหลังการส่งข้อมูลที่ถูกต้องแล้ว  
ห้ามมิให้หน่วยงานปรับปรุงแก้ไขข้อมูล ประจ าปี 2566 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดด าเนินการต่อไปด้วย  

  

 

 

       
 (รองศาสตราจารย์ ดร.วรรณี  เตโชโยธิน) 

รองอธิการบดีฝ่ายการคลัง 
 
 
 
 
 
 
 

คิวอาร์โค้ด 
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